Attendance at East Sheen Primary School

Parent Guide at a Glance

This guide is available in the following languages. Please turn to the relevant page for your preferred language.
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If you need a translation of the full Attendance Policy in a language, please email

attendance@eastsheen.richmond.sch.uk and we will do our best to provide support.
Need this guide in another language?
If your preferred language is not listed, we may be able to provide a translated version.

Please email attendance@eastsheen.richmond.sch.uk or speak to a member of the Attendance Team for support.
We will do our best to help you access this information in a language that you understand.


https://www.eastsheen.richmond.sch.uk/attachments/download.asp?file=11849&type=pdf

Attendance at East Sheen Primary School

Parent Guide at a Glance

Attendance Target:

97% or above (equivalent to no more than 6 days of absence across the school year)

WHY ATTENDANCE MATTERS

Regular attendance helps children achieve their
full potential, build strong friendships, develop
positive routines and feel fully connected to
school life.

REPORTING AN ABSENCE

Call 020 8876 7484 or email
attendance@eastsheen.richmond.sch.uk on the
first day of absence.

AUTHORISED ABSENCE

Medical appointments, religious observance,
limited secondary transfer visits and exceptional
family circumstances.

ATTENDANCE CONCERNS

If we have concerns about a child's attendance,
we will work closely with families to understand
and address any barriers to regular attendance.
We may also request supporting evidence where
appropriate.

HOW PARENTS CAN HELP

Help your child attend every day, arrive on time,
avoid term-time holidays and ensure contact
details are kept up to date.

SCHOOL DAY

8:40 Gates Open
8:50 School Starts
9:00 Late

9:30 Registers Close
3:20 Home Time

ILLNESS
Children with vomiting or diarrhoea should stay
home until symptom free for 48 hours.

TERM-TIME LEAVE
Holidays during term time are not authorised
except in exceptional circumstances.

CELEBRATING ATTENDANCE
Weekly attendance celebrations and recognition
for classes achieving our target.

ATTENDANCE TEAM AND FURTHER SUPPORT
Emily Gray - Attendance & Welfare Officer

Victoria Strang - Assistant Headteacher

For further information, please read the full
Attendance Policy on the school website or speak
to a member of the Attendance Team or Headship
Team.



https://www.eastsheen.richmond.sch.uk/attachments/download.asp?file=11849&type=pdf

Albanian (Shqip)
Frekuentimi né Shkollén Fillore East Sheen

Udhézues i Shkurtér pér Prindérit

Objektivi i Frekuentimit

97% ose mé shumé
(ekuivalente me jo mé shumé se 6 dité mungese gjaté vitit shkollor)

Pse éshté i réendésishém frekuentimi?

Frekuentimi i rregullt i ndihmon fémijét té arrijné potencialin e tyre té ploté, té krijojné migési té forta, té zhvillojné
zakone pozitive dhe té ndihen plotésisht pjesé e jetés shkollore.

Dita Shkollore
e 08:40 Hapja e portave
e 08:50 Fillimi i mésimit
e 09:00 Regjistrohet vonesa
e 09:30 Mbyllja e regjistrit
e 15:20 Pérfundimi i dités shkollore

Njoftimi i mungesés

Telefononi né 020 8876 7484 ose dérgoni email né attendance@eastsheen.richmond.sch.uk né ditén e paré té
mungeseés.

Sémundja
Fémijét me té vjella ose diarre duhet té géndrojné né shtépi derisa té jené pa simptoma pér 48 oré.
Mungesé e autorizuar

e Takime mjekésore

e Festime fetare

e Vizita té kufizuara pér kalimin né shkollén e mesme

e Rrethana té jashtézakonshme familjare

Pushime gjaté periudhés mésimore

Pushimet gjaté periudhés shkollore nuk autorizohen, pérvec rasteve té jashtézakonshme.



Shqgetésime pér frekuentimin

Nése kemi shgetésime pér frekuentimin e njé fémije, do té punojmé ngushté me familjen pér té kuptuar dhe adresuar
¢do pengesé ndaj frekuentimit té rregullt. Mund té kérkojmé gjithashtu dokumentacion mbéshtetés kur éshté e
nevojshme.

Vlerésimi i frekuentimit
Festime javore dhe vlerésime pér klasat gé arrijné objektivin toné té frekuentimit.
Si mund té ndihmojné prindérit?

e Sigurohuni gé fémija juaj té vijé ¢do dité né shkollé

e Té mbérrijé né kohé

e Té shmangé pushimet gjaté periudhés mésimore

e Té mbani té pérditésuara té dhénat e kontaktit

Ekipi i Frekuentimit dhe Mbéshtetja Shtesé

Emily Gray - Zyrtare e Frekuentimit dhe Mirégenies
Victoria Strang — Zv/Drejtoreshé

Pér mé shumé informacion, ju lutemi lexoni Politikén e ploté té Frekuentimit né fagen e internetit té shkollés ose flisni
me njé anétar té Ekipit té Frekuentimit ose Ekipit Drejtues.
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French (Francais)

Assiduité a I'école primaire East Sheen
Guide des parents en un coup d’ceil

Objectif de présence

97 % ou plus
(soit pas plus de 6 jours d’absence au cours de l‘année scolaire)

Pourquoi lI'assiduité est-elle importante ?

Une présence réguliere permet aux enfants de réaliser pleinement leur potentiel, de nouer de solides amitiés, de
développer de bonnes habitudes et de se sentir pleinement intégrés a la vie scolaire.

Journée scolaire

e 8h40 Ouverture des portes

o 8h50 Début des cours

e 9h00 Retard enregistré

e 9h30 Fermeture des registres

e 15h20 Fin de la journée scolaire

Signaler une absence

Téléphonez au 020 8876 7484 ou envoyez un courriel a attendance@eastsheen.richmond.sch.uk deés le premier
jour d'absence.

Maladie

Les enfants souffrant de vomissements ou de diarrhée doivent rester a la maison jusqu'a ce qu'ils n‘aient présenté
aucun symptdme pendant 48 heures.

Absence autorisée
e Rendez-vous médicaux
e Observances religieuses
e Visites limitées dans le cadre du passage au college
o Circonstances familiales exceptionnelles

Congés pendant la période scolaire

Les vacances pendant le temps scolaire ne sont pas autorisées sauf dans des circonstances exceptionnelles.



Préoccupations liées a l'assiduité
Si nous avons des inquiétudes concernant l'assiduité d'un enfant, nous travaillerons en étroite collaboration avec la
famille afin de comprendre et de surmonter les obstacles a une présence réguliere. Nous pourrons également
demander des justificatifs si nécessaire.
Valorisation de I'assiduité
Célébrations hebdomadaires de I'assiduité et reconnaissance des classes atteignant notre objectif.
Comment les parents peuvent-ils aider ?
e Veiller a ce que votre enfant soit présent chaque jour
e Arriver a I'heure a I'école
o Eviter les vacances pendant la période scolaire
e Maintenir vos coordonnées a jour

Equipe d’assiduité et soutien complémentaire

Emily Gray — Responsable de I'assiduité et du bien-étre
Victoria Strang — Directrice adjointe

Pour plus d'informations, veuillez consulter la Politique d‘assiduité compléte sur le site web de |'école ou vous adresser
a un membre de I'équipe d'assiduité ou de la direction.



Italian (Italiano)

Frequenza alla East Sheen Primary School
Guida rapida per i genitori

Obiettivo di frequenza:

97% o superiore
(equivalente a non piu di 6 giorni di assenza nell'arco dell'anno scolastico)

Perché la frequenza é importante?

Una frequenza regolare aiuta i bambini a raggiungere il loro pieno potenziale, costruire solide amicizie, sviluppare
abitudini positive e sentirsi pienamente parte della vita scolastica.

Orario scolastico
e 840 Apertura cancelli
e 8:50 Inizio delle lezioni
e 9:00 Ritardo
e 9:30 Chiusura del registro presenze
e 15:20 Uscita da scuola

Segnalazione di un'assenza

Telefonare al numero 020 8876 7484 oppure inviare un'e-mail a attendance@eastsheen.richmond.sch.uk il primo
giorno di assenza.

Malattia
| bambini con vomito o diarrea devono rimanere a casa fino a quando non presentano sintomi per almeno 48 ore.
Assenza autorizzata

Appuntamenti medici, festivita religiose, visite limitate per il passaggio alla scuola secondaria e circostanze familiari
eccezionali.

Assenze durante il periodo scolastico
Le vacanze durante il periodo scolastico non sono autorizzate, salvo circostanze eccezionali.
Problemi di frequenza

Se abbiamo preoccupazioni riguardo alla frequenza di un bambino, collaboreremo strettamente con la famiglia per
comprendere e affrontare eventuali ostacoli alla frequenza regolare. Potremmo inoltre richiedere documentazione di
supporto quando opportuno.



Celebrazione della frequenza
Celebrazioni settimanali e riconoscimenti per le classi che raggiungono il nostro obiettivo di frequenza.
Come possono aiutare i genitori?

Aiutate vostro figlio a frequentare la scuola ogni giorno, arrivare puntuale, evitare vacanze durante il periodo
scolastico e mantenere aggiornati i recapiti.

Team frequenza e ulteriore supporto

e Emily Gray — Responsabile Frequenza e Benessere
e Victoria Strang — Vicepreside

Per ulteriori informazioni, consultate la Politica sulla Frequenza completa sul sito web della scuola o rivolgetevi a un
membro del Team Frequenza o del Team di Direzione.
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Polish (Polski)

Frekwencja w East Sheen Primary School
Przewodnik dla rodzicow w skrocie

Cel frekwencji

97% lub wiecej
(co odpowiada nie wigecej niz 6 dniom nieobecnosci w ciggu roku szkolnego)

Dlaczego frekwencja jest wazna?

Regularne uczeszczanie do szkoty pomaga dzieciom osiggad petnie swoich mozliwosci, budowac silne przyjaznie,
rozwija¢ dobre nawyki i czuc sie w petni czescig spotecznosci szkolnej.

Dzien szkolny
e 8:40 Otwarcie bram
e 8:50 Rozpoczecie zajec
e 9:00 Spodznienie
e 9:30 Zamknigcie rejestru obecnosci
e 15:20 Koniec dnia szkolnego

Zgtaszanie nieobecnosci

Zadzwon pod numer 020 8876 7484 lub wyslij wiadomos$¢ e-mail na adres attendance@eastsheen.richmond.sch.uk
w pierwszym dniu nieobecnosci.

Choroba
Dzieci z wymiotami lub biegunka powinny pozosta¢ w domu do czasu ustapienia objawdw przez 48 godzin.
Usprawiedliwiona nieobecnos¢

o Wizyty lekarskie

e Obchody religijne

o Ograniczona liczba wizyt zwigzanych z przejsciem do szkoty sredniej

e Wyjatkowe okolicznosci rodzinne

Urlop w czasie roku szkolnego

Wakacje w trakcie roku szkolnego nie sg zatwierdzane, chyba ze wystepuja wyjatkowe okolicznosci.

15



Obawy dotyczace frekwencji
Jezeli bedziemy mie¢ obawy dotyczace frekwencji dziecka, bedziemy $cisle wspotpracowac z rodzing, aby zrozumied i
usuna¢ wszelkie przeszkody utrudniajace regularne uczeszczanie do szkoty. W razie potrzeby mozemy réwniez
poprosi¢ o dokumenty potwierdzajace.
Docenianie frekwencji
Cotygodniowe wyrdznienia i Swietowanie klas osiagajacych nasz cel frekwencji.
Jak rodzice moga pomoc?
e Zachecac dziecko do codziennego uczeszczania do szkoty
e Dbac o punktualne przybywanie do szkoty
e Unika¢ wyjazdéw wakacyjnych w czasie roku szkolnego
e Aktualizowa¢ dane kontaktowe

Zespot ds. frekwencji i dodatkowe wsparcie

Emily Gray - Specjalista ds. frekwencji i dobrostanu uczniéw
Victoria Strang — Zastepca dyrektora

Aby uzyska¢ wiecej informacji, prosimy zapoznac sie z petna Polityka Frekwencji na stronie internetowej szkoty lub
skontaktowac sie z cztonkiem zespotu ds. frekwencji lub kierownictwa szkoty.
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Portuguese (Portugués)

Frequéncia na East Sheen Primary School
Guia para Pais - Resumo

Meta de Frequéncia

97% ou superior
(equivalente a ndo mais de 6 dias de auséncia durante o ano letivo)

Porque é importante a frequéncia?

A frequéncia regular ajuda as criancas a atingir o seu potencial maximo, a construir amizades fortes, a desenvolver
rotinas positivas e a sentirem-se plenamente integradas na vida escolar.

Horario Escolar
e 8:40 Abertura dos portdes
e 8:50 Inicio das aulas
e 9:00 Considerado atraso
e 9:30 Encerramento do registo de presenca
e 15:20 Fim do dia escolar

Comunicar uma auséncia

Ligue para 020 8876 7484 ou envie um e-mail para attendance@eastsheen.richmond.sch.uk no primeiro dia de
auséncia.

Doenca
As criangas com vémitos ou diarreia devem permanecer em casa até estarem sem sintomas durante 48 horas.
Auséncia autorizada

e Consultas médicas

e Observancias religiosas

e Visitas limitadas de transicdo para o ensino secundario

e Circunstancias familiares excecionais

Férias durante o periodo letivo

As férias durante o periodo letivo ndo sdo autorizadas, exceto em circunstancias excecionais.

17



Preocupacdes com a frequéncia
Se tivermos preocupacdes relativamente a frequéncia de uma crianga, trabalharemos em estreita colaboracdo com a
familia para compreender e ultrapassar quaisquer barreiras a frequéncia regular. Poderemos também solicitar
documentacdo comprovativa, quando apropriado.
Celebrar a frequéncia
Celebracbes semanais e reconhecimento das turmas que atingem a nossa meta de frequéncia.
Como os pais podem ajudar?
e Garantir que o seu filho frequenta a escola todos os dias
e Chegar pontualmente a escola
e Evitar férias durante o periodo letivo
e Manter os contactos atualizados

Equipa de Frequéncia e Apoio Adicional

Emily Gray — Responsavel pela Frequéncia e Bem-Estar
Victoria Strang — Diretora Adjunta

Para mais informagdes, consulte a Politica de Frequéncia completa no site da escola ou fale com um membro da
Equipa de Frequéncia ou da Equipa de Direcao.

18



Russian (Pycckun)

Mocewaemoctb B HauanbHou wWwkone East Sheen
Kpatkoe pykoBoACTBO AnA poauTenen

LleneBoii nokasaTeb NOCeLWaeMOCTH

97 % v Bbiwe
(4ymo coomeemcmayem He 6osiee yem 6 OHSM OMCymcmeus 8 meyeHue y4ebHo20 200d)

Mouemy nocewaeMmocTb BaXkHa?

PerynspHoe nocelueHvie MOMOraeT AeTAM NOJIHOCTbHO PaCKPbITb CBOW MOTEHLMAN, 3aBOAUTL KpPenkue ApyxXeckune
OTHOLLEHWSA, GOPMUPOBATL NOE3HbIE MPUBLIYKN 1 YyBCTBOBaTb Ce6A NOJHOLEHHOWN YaCTbIO LLIKOAbHOW XMU3HW.

Yyeb6HbIN AeHb
e 08:40 OTkpbITHE BOPOT
e 08:50 Hauano 3aHATMM
e 09:00 OnozgaHue
e 09:30 3akpbITMe perncrpaumm noceLLaemMocTu
e 15:20 OkoHuYaHWe yyebHOro AHs

CoobueHune 06 oTcyTcTBUM

MNMo3soHuTe No Homepy 020 8876 7484 van oTrnpaBbTe 31EKTPOHHOE NNCbMO Ha aapec
attendance@eastsheen.richmond.sch.uk B nepsbi geHb OTCYTCTBUS.

bonesHb

,ﬂ,eTI/I C pBOTOI;I nnn ,u,vlapee|71 L4OJ/DKHbI OCTaBaTbCA AOMa A0 MOJIHOITo OTCYTCTBUA CUMIMTOMOB B TEYEHUNE 48 yacos.

PaspelwéHHoe oTcyTCcTBME
e MeanumnHckme Nprémbl
e PenurnosHbie meponpuatus
e OrpaHu4eHHOe KOAMYECTBO MOCELLEHWI CPeHEeN LLKObI MPU Nepexoae
e WckntountenbHble cemeliHble 06CTOATENLCTBA

OTnyck Bo Bpems yuebHoro roga

OTnyck BO Bpems y4ebHOro roga He paspeLuaercs, KpOMe UCKIHOUNTENbHbIX CyYaeB.
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Mpo6nembl ¢ nocew,aeMocTbiO

Ecam y Hac BO3HMKHYT onaceHus Nno NoBoAy NoceLaeMocT pebeHka, Mbl 6yeM TeCHO COTPYAHUYATL C CEMbEN,
YTOBbI MOHATL U YCTPAHUTL NPENATCTBUA AN PETYAAPHOrO NOCELEeHNs LWKObl. [1py HEOBXOAUMOCTU Mbl MOXKEM
3anpoCuTb NOATBEPXKAAOLLMNE LOKYMEHTbI.

MoowpeHne nocewaemMocTun
ExxeHesenbHble MePONPUATUSA U MPU3HAHNE KNACCOB, AOCTUTLLMX LLEJIEBOTO YPOBHS NMOCELLAEMOCTH.
Yem moryT nomoub poaurtenu?

e (Ob6ecneunBaTb exegHEBHOE NOCELLEHME LKOJbl Pe6EHKOM
e Cneantb 3a CBOEBPEMEHHbBIM NMPUXOAOM B LUKONY

e VI3beratb oTNycKOB BO BpeMs yuebHOro roga

o [loaaep>mBaTh aKTyaslbHOCTb KOHTAaKTHOW MHpOPMaLnn

KomaHaa no nocew,aemMoctu n AonoJiHuTe/ibHasA noaaepikka

Emily Gray — Cneumanunct no nocelaemMoct 1 61aronosyumio yyallmxcs
Victoria Strang — 3amectutens anpekTopa

[na nonyyeHnsa JONOAHNTENBHON NHGOPMALLMN 03HAKOMbTECH C MOJHOM [10ANTMKOW NOCeLLaeMOCTM Ha CalTe LUKObI
nam obpatnTech K NpeacTaBUTeNr0 KOMaHAbl MO NoceLaeMoCcT AMbo pyKOBOACTBA LLUKObI.
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Spanish (Espanol)

Asistencia en East Sheen Primary School
Guia para padres de un vistazo

Objetivo de asistencia:

97 % o superior
(equivalente a no mas de 6 dias de ausencia durante el curso escolar)

¢Por qué es importante la asistencia?

La asistencia regular ayuda a los nifios a alcanzar su maximo potencial, establecer amistades solidas, desarrollar rutinas
positivas y sentirse plenamente integrados en la vida escolar.

Horario escolar
e 840 Apertura de puertas
e 8:50 Comienzo de las clases
e 9:00 Considerado tarde
e 9:30 Cierre del registro
e 15:20 Fin de la jornada escolar

Como informar una ausencia

Llame al 020 8876 7484 o envie un correo electronico a attendance@eastsheen.richmond.sch.uk el primer dia de
ausencia.

Enfermedad
Los nifios con vomitos o diarrea deben permanecer en casa hasta haber estado libres de sintomas durante 48 horas.
Ausencia autorizada

Citas médicas, observancias religiosas, visitas limitadas de transicion a secundaria y circunstancias familiares
excepcionales.

Ausencia durante el periodo lectivo

Las vacaciones durante el periodo escolar no estan autorizadas salvo en circunstancias excepcionales.
Preocupaciones sobre la asistencia

Si tenemos alguna preocupacioén sobre la asistencia de un alumno, trabajaremos estrechamente con la familia para

comprender y superar cualquier obstaculo a la asistencia regular. También podremos solicitar pruebas justificativas
cuando corresponde.
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Celebracion de la asistencia
Reconocimientos semanales y celebraciones para las clases que alcanzan nuestro objetivo de asistencia.
Como pueden ayudar los padres

Ayude a su hijo a asistir todos los dias, llegar puntual, evitar vacaciones durante el curso y mantener actualizados sus
datos de contacto.

Equipo de asistencia y apoyo adicional

e Emily Gray — Responsable de Asistencia y Bienestar
e Victoria Strang — Subdirectora

Para mas informacion, consulte la Politica de Asistencia completa en la pagina web de la escuela o hable con un
miembro del Equipo de Asistencia o del Equipo Directivo.
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Turkish (Tiirkce)

East Sheen ilkokulunda Devam Durumu
Veliler icin Kisa Rehber

Devam Hedefi:

%97 veya lizeri
(okul yili boyunca en fazla 6 giin devamsizliga esdegerdir)

Devam neden onemlidir?

Duzenli devam, cocuklarin potansiyellerine ulasmalarina, giicli arkadasliklar kurmalarina, olumlu aliskanhklar
gelistirmelerine ve okul yasamina tam olarak dahil olmalarina yardimci olur.

Okul Giinii
e 08:40 Kapilar agilir
e 08:50 Dersler baglar
e 09:00 Geg kalmis sayilir
e 09:30 Yoklama kapanir
e 15:20 Okul cikisl

Devamsizlik Bildirimi

Devamsizligin ilk gtiniinde 020 8876 7484 numarali telefonu arayin veya attendance@eastsheen.richmond.sch.uk
adresine e-posta gonderin.

Hastalik

Kusma veya ishal yasayan cocuklar, belirtiler sona erdikten sonra 48 saat boyunca evde kalmalidir.

izinli Devamsizlik

Doktor randevulari, dini ibadetler, sinirli sayidaki ortaokul gecis ziyaretleri ve olaganisti ailevi durumlar.
Dénem iginde izin

Egitim donemi icindeki tatiller, olaganusti durumlar disinda izinli sayllmaz.

Devam Endiseleri

Bir cocugun devam durumu hakkinda endiselerimiz varsa, diizenli devamin 6niindeki engelleri anlamak ve ¢ézmek igin
ailelerle yakin is birligi yapariz. Gerektiginde destekleyici belgeler de isteyebiliriz.
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Devamin Kutlanmasi
Devam hedefimizi gerceklestiren siniflar icin haftalik kutlamalar ve takdirler diizenlenir.
Veliler Nasil Yardimci Olabilir?

Cocugunuzun her giin okula gelmesini, zamaninda ulasmasini saglayin, donem igindeki tatillerden kaginin ve iletisim
bilgilerinizin gtincel oldugundan emin olun.

Devam Ekibi ve Ek Destek

e Emily Gray — Devam ve Refah Gorevlisi
e Victoria Strang — Mudir Yardimcisi

Daha fazla bilgi icin okulun internet sitesindeki Devam Politikasi'ni okuyabilir veya Devam Ekibi ya da Yonetim Ekibi
Uyelerinden biriyle gorusebilirsiniz.
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